
 

  

全学共同利用機器システム 

 マニュアル（教員用） 

ＶＥＲ.04

2026.06.16 

 

岩手大学 機器分析ユニット 



1 

 

【教員用】 

 

１．ユーザー登録およびログイン  ｐ２～４ 

 

 

２．アカウントの設定   ｐ５ 

  （１）プロフィール編集   

  （２）使用予定機器登録 

 

 

３．予定・台帳    ｐ５～８ 

（１） 予約カレンダー 

（２） 機器予約 

（３） 自身の予約一覧 

（４） 台帳記入 

（５） 台帳データ集計 

 

 

４．業務サポート   ｐ９～１０ 

５－１ 分析依頼 

５－２ 経費コード管理 

５－３ お知らせ一覧 
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1.ユーザー登録およびログイン 

 （１）WEB 検索で『岩手大学 機器』と検索し、機器ユニット HP 移動。TOP ページから機器利用

ページへボタンを押し、分析器予約システムのトップページに移動後、画面右上の新規登録ボ

タンをクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）ユーザータイプの選択画面になるので、経費支払い責任者を選択する 
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（３）必要項目を入力し、登録ボタンを押す 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（４）登録されたアドレスに仮登録メールが届くので、メールからログインして本登録を行う。 

 

（５）本登録以降は、分析器システムの右上からログインを行う 
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（６）ログインするとダッシュボード画面となる。 
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２．アカウントの設定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（１）プロフィール編集 

  名前、所属およびパスワードの変更を行うことができる。 

 

（２）使用予定機器登録 

  使用予定のある機器を登録する。 

 

 

３．予定・台帳 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（１）予約カレンダー 

  設置場所ごとの機器の予約を確認できる。 

 

 

 

 

 

(1) 

(2) 

(3) 

(4) 

(5) 

(1) 

(2) 
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（２）機器予約 

アカウントで登録した機器に対しての装置予約ができます。ユーザーモードでは 2 週間先までの予約制

限がありますが、管理者に制限はありません。 

オプションの選択や、担当者による指導が必要な場合はボックスにチェックを入れるのを忘れないこ

と。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

事前に講習を受けることが必要な装置については、講習後に予約できるようになる。 

 

 

（３）自身の予約 

 自分でとった予約一覧を見ることができる 

 

 

 

カレンダー上でドラッグ(スマホの場合はロングタップ)して、

使用日時を入力できます。 

『-』、『+』ボタンで縦軸の縮小・拡大ができます。 
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（４）台帳記入 

  予約時間終了後、台帳記入を行えるようになる。台帳には、実際に使用した時間を 5 分単位で入力

すること。 

  経費支払い者および経費コード、外部共同研究先の有無の入力を忘れないこと。 
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（５） 台帳データ集計 

集計期間、機器を選択し、集計ボタンを押すと、集計結果が表示される 
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４．業務サポート 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４－１ 分析依頼 

  以下の 3 台の分析・加工依頼を行う。 

・二重収束質量分析装置（MS） 

  ・有機微量分析 

  ・FIB 

 

別システムであるため、リンク先でユーザー登録を改めて実施する必要がある。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

サンプル及び依頼書については、担当者に直接渡すこと。 

 

 

 

 

 

 

４－１ 

４－２ 

４－３ 
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４－２ 経費コード管理 

  校費以外の予算コードの入力を行う。3 つまで入力が可能。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４－３ お知らせ一覧 

 掲示板に切り替わる 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以上 


